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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacéo da prestacéo de servicos de digitalizag@o, revisdo e gravacdo em meio
magneético de processos contabeis, licitatorios, patrimoniais, leis, projetos, arquivo ptiblico
€ demais documentos/atos administrativos para atender as necessidades da Secretaria
de Assisténcia Social e Habitagdo, Secretaria de Educacéo, Secretaria de Financas,
Secretaria de Infraestrutura e Secretaria de Satde do Municipio de Massapé/CE.

Conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE 01

ITEM

ESPECIFICACAO

UND

QTD

SERVICOS DE DIGITALIZACAO, REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL E HABITAGCAO

12

SERVICOS DE DIGITALIZACAO, REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
EDUCAGCAO

12

SERVICOS DE DIGITALIZACAO, REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
FINANCAS

12

SERVICOS DE DIGITALIZAGAO, REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA

12

5

SERVICOS DE DIGITALIZACAO, REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
SAUDE

12

ESPEC

IFICACOES GERAIS:

A CONTRATADA devera indicar, mediante declaragdo ou Oficio, um preposto, aceito
pela fiscalizagdo, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario,
durante o periodo de vigéncia do contrato. Na declaragdo ou Oficio, devera constar o
nome completo, n® do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados

asuaq

ualificagéo profissional.

O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantacéo
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de postos e execucgdo do contrato relativos a sua competéncia e para firmar, juntawente
com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro e
Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucao
do contrato.

O preposto devera estar apto a esclarecer as questbes relacionadas as faturas dos
servicos prestados.

A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto & necessidade de acatar as
orientagbes da Administragéo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho.

AMBIENTE DE TRABALHO

Para a execugéo dos trabalhos pela CONTRATADA, a CONTRATANTE fornecera o
espaco fisico necessario para o desenvolvimento dos servigos, assim compreendido:

Ambiente para a recepgdo dos processos;
Ambiente para a digitalizacdo dos documentos.

A area disponibilizada contard com infraestrutura elétrica, cabeamento de rede,
iluminagdo e mobiliario capaz de suportar o trabalho.

A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e
materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execucio dos

servicos.

Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servicos devem ser realizados
integralmente nas dependéncias da Prefeitura.

A CONTRATADA devera prover toda a seguranga no ambiente de trabalho para
resguardar a confidencialidade dos documentos digitalizados.

Todos os equipamentos utilizados para a realizagé&o dos servicos do contrato devero ter
dados temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica da Prefeitura apés o
termino dos servicgos.

A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados seréa fornecida pela
CONTRATANTE, e mediante copias em HD externo e a CONTRATADA disponibilizara
0s arquivos também em nuvem com acesso e gerenciamento, sendo que as custas da
midia em nuvem sera de responsabilidade da CONTRATADA.

ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS
DISPOSICOES GERAIS

A CONTRATADA iniciara efetivamente a execugéo dos servigos em até 05 (cinco) dias
Uteis apos a emisséo da ordem de servigo emitida pelo CONTRATANTE.

A prestacdo dos servicos, objeto deste Edital, devera ocorrer nas dependéncias da
Prefeitura, de segunda a sexta- feira, no horario das 8:00hs as 18:00hs.

aulino, n* 191, Centre / CER: 62.140-000
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A locacdo e alocagdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo ds
responsabilidade da CONTRATADA, devendo o CONTRATANTE indicar o loCakge
realizacdo dos trabalhos. A retirada de qualquer documento, fisico ou digital, pela
CONTRATADA, dependera de autorizagio expressa do fiscal do contrato.

A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execucédo do contrato,
equipe de profissionais capacitados para a prestagio de servicos.

A CONTRATADA devera ter no seu quadro permanente uma equipe técnica que auxilie a
elaborar e executar o servigo, sem énus adicional para a CONTRATANTE.

DESCRIGAO DOS SERVICOS
Devera ser feita a digitalizacdo de diversos documentos por més de forma ilimitada.

A PREPARACAOQ dos Documentos/Processos consiste na higienizacéo e organizagéo do
material a ser digitalizado, bem como definicdo das técnicas para recuperar 0s
documentos/processos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os seguintes
passos:

Devera ser procedida a retirada de grampos, remocéo de clipes, fitas adesivas ou outros
corpos estranhos e qualquer outro material que n&o faca parte dos
documentos/processos efou que venha a prejudicar o processo de manipulacdo ou
passagem pelo equipamento escaner;

Devera ser procedida, quando necessério, a raspagem de residuos de cola de
blocagem que estiverem presentes nos documentos/processos;

Devera ser procedida a reparagdo preventiva dos documentos rasgados;

Caso exista dobra ou sobreposicdo nos documentos/processos, devera proceder a
reparacgio e a planificagdo com instrumentos arquivisticos adequados;

Devera proceder o armazenamento adequado, dos documentos/processos, a luz dos
principios da preservagéo de acervos;

Devera proceder a remogéo do pé e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas,
escovas macias, pincel e flanelas de algodao, quando necessario;

Devera proceder a remog&o dos corpos estranhos aos documentos, tais como: insetos e
outros agentes que provocam a deterioracéo dos documentos;

Devera verificar a existéncia de fita adesiva nos documentos/processos. Caso
documento esteja comprometido deve-se somente digitalizar a pagina apds a
reproducdo do original por fotocopia, resguardando assim uma cépia do documento
original no caso de sinistro ao documento, preservando o documento original;

No caso da existéncia de documentos rasgados ou na iminéncia de tal, devera proceder
a reparacéo da pega, inserindo no local avariado a Fita Adesiva Magica (Magic Tape), a
ser fornecida pela CONTRATADA, de composig&o basica de acetato de celulose tratado
com acabamento fosco translicido e adesivo acrilico, de forma a néao prejudicar ao
documento original e nem a informacao, ainda se obtém a vantagem de que com a
utilizacdo de tal acessorio, 0 mesmo fica invisivel no arquivo digital;
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Seréo processados documentos originais nos tamanhos A4, A5, A6, A7, A8, Oficio
e Carta, em diferentes gramaturas (50-300 g/m?), salientando que caso exista no lote de
documentos a ser digitalizado, algum documento de tamanho menor que o A8, &
fundamental que se proceda, no ato preparacgéo, a colagem destes documentos em uma
folha A4, facilitando assim o processamento da digitalizacdo no equipamento,
observando atentamente se o documento ndo consta com informacdes no verso, e
neste caso a digitalizagéo de tal documento devera ser efetuada em equipamento com
mesa digitalizadora.

Formato dos Originais: pequenos formatos (A4, A5, A6, A7, A8, Oficio | e Il e Carta)

Das descricbes:

A CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacdo de documentos em
papel A1, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro formas
diversas, considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados
serdo do Tipo A4.

Na impossibilidade da realizagdo dos servicos de digitalizacdo nas dependéncias do
CONTRATANTE, poderd ser autorizado, em carater excepcional, a execucdo dos
trabalhos em outro local, desde que com autorizagéo expressa da CONTRATANTE.

A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificacbes de imagem indicadas a seguir:

- TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A, preferencialmente esta Ultima;

- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;

- resolucao de 300 DPI ou superior;

- para o armazenamento, a imagem podera sofrer redugdes de informagéo com foco na

otimizacéo do tamanho do arquivo.

Na etapa de digitalizacdo deverao ser utilizados scanners especificos de alto
desempenho para cada tipo de documento capazes de realizar o processamento
automatico do arquivo de imagem gerado on the fly, ou seja, durante o momento da
captura do documento, oferecendo recursos tais como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar
areas que nao fagam parte do original em papel,

- Deskewing. Alinhamento automatico das informagdes existenies no original. Este
recurso & de extrema importancia para a precisao de um futuro reconhecimento éptico de

caracteres; e
- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressdao do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de

reconhecimento.

Das rotinas:

os processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolucdo dos lotes serao
realizadas conforme demanda;

a disponibilizacdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera feita
simultaneamente a devolugéo dos lotes de documentos fisicos;
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os servigos contratados compreendem:

- higienizag&o dos documentos recebidos para digitalizag&o, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que n&o faga parte dos processos para digitalizagdo:;

- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que terd sua imagem
digitalizada, com os seguintes campos descritivos para identificacdo da sua origem:
numero do lote entregue para digitalizagdo: nimero do processo; numero do volume;
data da digitalizagcdo; nome do arquivo fisico: e caminho para o arquivo fisico;

- manutencéo de todos os processos originais recebidos do CONTRATANTE no estado
em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que oS processos venham a
sofrer por manipulacdo ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua
responsabilidade;

- devolugao dos processos remontados da mesma forma em que foram recebidos.

os documentos seréo entregues & empresa, acompanhados de uma relagéo sequencial
contendo nuimero, contetido e quantidade dos documentos, com indicativo do sequencial
de digitalizacdo. O acervo de documentos sera, apos a digitalizacdo, mantido em
arquivos ordenados sequencialmente por nimero a ser definido.

todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pecas, com o
objetivo de garantir a integridade dos documentos. Os critérios de organizacéo e criacdo
dos lotes deveréo ser definidos em conjunto com a empresa, observando as
caracteristicas de indexagdo e composicdo dos documentos;

apos os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os
documentos deverdo ser digitalizados através de um médulo especifico para esta
finalidade.

A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, ao final de cada més, relatério
listando toda a documentagdo referente aos servigos realizados, juntamente com uma
copia dos trabalhos de digitalizacéo.

Elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o 8 CONTRATANTE até o quinto
dia Util do més subsequente ao da prestagéo de servigo. Devem constar desse relatorio,
entre outras informagbes, os indicadores/metas de niveis de servicos acordados e
alcancados, recomendagdes técnicas, administrativas e gerenciais para o proximo
periodo e demais informagbes relevantes para cada item da contratagéo, tais como:
estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizagéo;

Critérios para checagem dos documentos convertidos:

verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote ou peca;

verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

avaliagéo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

0 controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizacdo de
software;

para a recuperagdo das imagens €& necessaria a atribuicdo de indices estruturados que
deverdo basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servico a que deve atender.

Rua Major José Pauline, n° 191, Centro / CEP: 62.140-000
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Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utiiza
pela CONTRATADA:

do

Digitalizacéo:

Defini¢ao de brilho e contraste da imagem:

Definig&o da resolugao (DPI);

Definig&o do tamanho do original;

Controle de selegdo de areas:

Digitalizagdo continua:

Possibilidade de criagéo de perfis de digitalizacao para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens:

Alinhamento da imagem (Deskew);

Remocéao de sujeiras (Despeckle);

Remogéo de sombras (Deshade);

Remocéo de linhas horizontais e verticais;

Reparo de caracteres;

Eliminagéo/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

Indexacéo:

Possibilidade de indexagéo automatica ou manual com dupla digitacao;
Possibilidade de leitura de codigo de barras;

Leitura de patch codes;

Processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas:
Capacidade de processamento de OCR full-text:

Possuir dicionario na lingua portuguesa;

Definic&o de zonas para registro de pagina (Page registration);
Definico de zonas para separagéo légica de documentos;

Definicéo de zonas para identificagdo automatica do formulario;
Defini¢céo de grupos de campos do tipo OMR;

Validagdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de
criacéo de codigo;

Verificagdo de campo indexado com recurso de auto zoom.

A solugao devera prestar servicos de conversdo textual através de Reconhecimento
Optico de Caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer
palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera
necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software
de reconhecimento optico de caracteres (OCR e ICR), sendo que a solugio deverd
possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de
acesso aos moédulos do sistema;

Prover dados de estatistica e desempenho:

Gerenciamento/controle dos lotes ou pegas, com possibilidades de alteracdo da ordem
original dos médulos de processamento dos fluxos de trabalho;

Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos:

Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (g,

a,a,3, entre outros);
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Funcionamento com mdiltiplas instancias do produto, em diferentes compu
conectados via rede local;
Divis&o balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;
O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposicéo do texto em colunas e areas existentes no original;
Geragéo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos;
No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase
ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na
exata posicéo onde deveria estar o texto reconhecido;
Funcionamento de algoritmo de votacdo para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo
chegar a 3 (trés);
Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

DAS PENALIDADES INFRACIONAIS NA EXECUCAO

Além das penalidades legais e das sancdes contidas na minuta do Contrato, no caso de
descumprimento das obrigagdes contratuais, excetuadas as que n&o tenha dado causa,
seréo aplicadas a CONTRATADA glosas em funcées das infragdes, previstas no Niveis
de Servico.

DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS DA CONTRATADA

Para manter a linha de producéo da digitalizacdo centralizada em pleno funcionamento
com a qualidade mencionada, e com os prazos exigidos na tabela de Niveis de Servico, a
CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e materiais capazes de executar
os servicos de preparo, digitalizagdo, indexag&o, controle de qualidade, administracéo e
geréncia da linha de producgéo, simultaneamente.

ANEXO - NIVEIS DE SERVICO

Diariamente, a FISCALIZACAQ verificara o cumprimento pela CONTRATADA dos niveis

minimos de servigo.

Os niveis minimos de servigo serdo analisados em 2 (dois) aspectos: prazo maximo de
servigo e quantidade maxima de ndo-conformidade.

Os prazos maximos seréo medidos em paginas/hora, variando de acordo com a faixa em
que se encontra cada documento, conforme tabela abaixo:

Tabela 1 — Prazos maximos de servico.

Média diaria de

e et e
1 Até 100 Até 6 horas 97,5 89,50%
5 De 101 a 400 Ate 7 horas 78 8,50%
3 De 400 a 1000 Até 10 horas 2.7 1,81%
4 Acima de 1.000 Até 24 horas 1,1 0,19%
Rua Major José Paulino, n° 181, Centro / CEP: 62.145-000
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Caso haja necessidade de a CONTRATADA retirar clipes de papel, grampos e\gualduér
material que ndo faca parte dos processos/documentos para digitalizagdo, Naavera
acrescimo de 10% no prazo previsto na Tabela 1 — Niveis de Servigo;

Os prazos iniciam quando o documento/processo for efetivamente entregue a
CONTRATADA.

Em caso de retorno do documento/processo & CONTRATADA a fim de que esta corrija
erros na execugao do servico, a CONTRATADA disporé de 10% do prazo original para a
retificacéo do servigo.

O percentual e a média diaria de documentos por faixa foram extraidos a partir dos
documentos existentes nos arquivos do CONTRATANTE.

A quantidade maxima de nao-conformidade sera medida por ccorréncia. Ha um limite de
ocorréncias mensal considerado aceitavel, nos moldes da Tabela 2

Tabela 2 — Quantidade maxima de nao-conformidade.

Limite
ltem Descricdo da Nao- Conformidade Ocorréncia
s Mensais
y Resolugdo na digitalizagdo em niveis inferiores ao 5
contratado
5 Preenchimento ou alimentagdo incorreta de dados dos 5
arquivos ou indexadores
3  Paginas sequenciadas na ordem incorreta 7
4  Auséncia de documentos ou paginas 7
5 Nomeagdo de arquivos nZo correspondente a imagem 7

gravada

Os pagamentos poderdo sofrer glosas sempre que os niveis minimos de servico nao
forem atingidos.

No caso de descumprimento do prazo maximo de servico, as glosas ocorrerdo de acordo
com o percentual definido na Tabela 3:

Tabela 3 — Glosa por atraso.

Atraso (minutos) Glosa (%) Incidéncia
De 15-60 0,20% Por ocorréncia.
De 61-120 0,40% Por ocorréncia.
De 121 - 240 1,00% Por ocorréncia.
Acima de 240 2,00% Por ocorréncia.

O calculo do atraso sera realizado da seguinte forma:

Atraso = PEC - PME

Onde:

PEC = Prazo efetivo de conclusdo, em minutos.

PME = Prazo maximo de entrega previsto, em minutos.
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A glosa incidird sobre o valor total da fatura referente a0 més em que foi a
atraso.

quradd o

O servigo realizado com prazo inferior ao maximo, estipulado na Tabela 1, ndo podera
ser utilizado para descontar atrasos em outros documentos.

Ja nos casos em que a CONTRATADA ultrapassar os limites de ocorréncia mensais de
nao-conformidade, definidos na Tabela 2, sera aplicada a glosa de 1% (um por cento)
sobre o valor da fatura referente ao més em que foi apurada a desconformidade.

A incidéncia de glosa n&o exclui a aplicabilidade das sangbes previstas no Anexo -
Minuta do Contrato.

LOCAL DE EXECUGAO

Os servicos seréo prestados nas dependéncias da Prefeitura, situado no ENDERECO
Rua Major Jose Paulino, 191 - Centro - Massap&/CE. O endereco do local podera sofrer
alteracao durante a execucéo contratual.

Estéo inclusas todas as despesas com: materiais: mao-de-obra e encargos sociais;
trabalhistas e previdenciarios; combustivel; transporte; servico de manuten¢ao; seguro;
lucros e todas as demais despesas diretas e indiretas necessarias 3 perfeita execucéo do
objeto.

INFORMAGOES PARA FORMALIZAGAO DO PROCESSO

Processo:
(X) Licitagdo
() Administrativo

Modalidade:

(X) Pregéo

() Concorréncia

( ) Concurso

() Leilao

( ) Didlogo Competitivo

( ) Procedimento Auxiliar:

Forma:
(X) Eletrénica
() Presencial

Modo de disputa:

(X) Aberto

( ) Fechado

( ) Combinado (aberto e fechado)

Lance:

( ) Menor preco por item
(X) Menor preco por lote
() Menor prego global

Critério de Julgamento:
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(X) Menor preco
() Melhor técnica ou contetdo artistico
( ) Técnica e preco
() Maior retorno econémico
( ) Maior desconto

Classificagédo Tipo (natureza):
( ) Alienacéo de bens iméveis
() Alienagéo de moveis inserviveis
() Alienacdo de méveis legalmente apreendidos
( ) Aquisicdo de bens comuns
() Aquisicdo de bens especiais
( ) Concessdes
( ) Locactes
() Manutengao de veiculos automotores
( ) Obras comuns
) Obras especiais
X) Servigos comuns
) Servigos especiais
) Servigos comuns de engenharia
) Servigos especiais de engenharia
) Servigos técnicos especializados

(
(
(
(
(
(

Prazo: 10 (dez) dias Uteis.

Regime de Execucéo Indireta:
( ) Empreitada por preco global
( ) Empreitada por preco unitério
( ) Empreitada integral

( ) Contratacéo por tarefa

( ) Contratagéo integrada

( ) Contratacao semi-integrada
(X) Nao se aplica

Tratamento Diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte:
)

X) § 1°do art. 44 da Lei n® 123/2006 (empate ficto)
§ 1° do art. 44 da Lei n° 123/2006 (empate ficto)

§ 3° do art. 48 da Lei n° 123/2006 (beneficio local e regional)

(

()

() inciso Il do art. 48 da Lei n® 123/2006 (subcontratagéo)
()

()

Nao se aplica

O prazo de vigéncia do contrato é de até 31 de dezembro de 2025, podendo ser
prorrogado na forma dos arts. 105 a 114 da Lei 14.133/2021.

O objeto a ser contratado é servigo/fornecimento continuo, nos termos do artigo 6°,

inciso XV da Lei n® 14.133/2021.

AS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

As especificacdes e quantitativos do objeto constam na documentacéo anexa, tais quais
orcamentos, memoérias de calculos, cronogramas de obras, composi¢cfes, memérias

descritivas, etc.
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A fundamentagéo da contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Da Qualificagao técnica

Os requisitos de qualificagdo técnica encontram-se pormenorizada em topico especifico
deste Termo de Referéncia, bem como abrangente no Estudo Técnico Preliminar.

Da subcontratagéo

N&o sera admitida a subcontratagéo.

Da garantia da contratagdo

Sera exigida garantia nos termos estabelecidos e na minuta do contrato.

A nao prestagdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratacao,
caracterizando descumprimento total da obrigagéo assumida, ficando a adjudicataria
sujeita as penalidades legalmente estabelecidas, inclusive multa.

Adotada a modalidade seguro-garantia, prevista no inciso Il do § 1° do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, o licitante deveréa apresenta-la no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor contratado, no prazo de 1 (um) més, contado da data de homologacéo da
licitagdo e anterior a assinatura do contrato conforme § 3° do mesmo artigo supra
referido.

Da previsdo de Consércio

N&o sera permitida a participagédo de interessados sob a forma de Consércio.

Justificativa

Considerando as disposicées contidas na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como o objeto
especifico da contratagéo, impde-se a vedagéo expressa a participagdo de empresas sob
a forma de consércio neste processo. Tal vedagdo encontra fundamentos sélidos em
diversos aspectos juridicos e praticos, conforme detalhado a seguir:

Fundamentagéo Legal: A Lei Federal n® 14.133/2021 em seu art. 15, apesar de prever a
possibilidade de formacdo de consércios, estabelece critérios rigidos e facultativos a
Administragdo Publica para admitir ou ndo a participacéo de licitantes nesta modalidade.
Segue, portanto, portanto, o entendimento de que a decisdo por vedar a formacgéo de
consoércios deve ser justificada pela administracio, tendo como premissa o interesse
publico, a natureza do objeto contratual e os principios que regem as licitacbes e

contratacdes publicas.
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Natureza do objeto: A complexidade e especificagbes do objeto demandam uma estgbs
contratual focada e direta, facilitada pela contratagdo de uma Unica entidade Yeaa
responsavel, sem as complicagdes gerenciais e administrativas  habitualmente
associadas aos consorcios, tal como a segregacao e responsabilidades e a coordenacao
entres os diferentes membros do consércio.
Gest&o de Riscos: A vedacdo de consércios visa também mitigar riscos relacionados ao
fracionamento de responsabilidades e possiveis falhas na comunicacgéo e na entrega, as
quais poderiam impactar a qualidade, os custos e o tempo de execugéo do projeto. A
gestdo eficaz do contrato é essencial para garantir a execugdo da obra dentro dos
parametros de qualidade, custo e prazo predeterminados, alinhando-se aos objetivos do
art. 11, que enfatiza a importancia do resultado mais vantajoso para administracéo
publica.
Seguranca Juridica e Transparéncia: Preserva a seguranca juridica e aumenta a
transparéncia do processo licitatério, ja que relagdes contratuais com uma Gnica empresa
sé@o inerentemente menos complexas e mais faceis de monitorar e fiscalizar do que
aquelas estabelecidas com um consoércio, conforme os principios da Lei Federal n°
14.133/2021, articulados em seus artigos 5° e 6°.

Com base nesses fundamentos, a decisdo de vedar a participagio de empresas na forma
de consércio para o objeto estd alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, e especialmente ao planejamento e ao julgamento objetivo, promovendo
a gestao eficiente dos recursos publicos e garantindo a adequacao e a viabilidade da
contratagéo, conforme estabelecido na Lei Federal n® 14.133/2021.

Da Sustentabilidade

O requisito da sustentabilidade encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DO MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO

O prazo para entrega dos produtos & de 45 (quarenta e cinco) dias uteis, mediante ordem
de fornecimento, em caso de atraso, este prazo podera ser prorrogado por igual periodo
mediante justificativa do contratado e anuéncia da contratante, devendo a solicitagao ser
feita imediatamente no dia util posterior ao vencimento do prazo inicial, todos os atos
seréo poderéo ensejar as penalidades cabiveis. O local de entrega dos produtos é no
Almoxarifado Central - Endereco Rua Rosa Melo Segundo, 203 - Mesquita Jerénimo -
Massapé/CE, de segunda a quinta-feira das 08:00 hs as 12:00 hs e 14:00 hs as 18:00 hs
e na sexta-feira das 08:00 hs as 12:00 hs, e em dias uteis. Isto quando for o caso.

O prazo para prestagdo dos servicos é de 05 (cinco) dias Uteis, mediante ordem de
servico, em caso de atraso, este prazo podera ser prorrogado por igual periodo mediante
justificativa do contratado e anuéncia da contratante, devendo a solicitagdo ser feita
imediatamente no dia Util posterior ao vencimento do prazo inicial, todos os atos serdo
poder&o ensejar as penalidades cabiveis. Podendo ser in loco na unidade requisitante ou
de forma remota a depender do objeto da prestagéo do servico, de segunda a quinta-feira
das 08:00 hs as 12:00 hs e 14:00 hs as 18:00 hs e na sexta-feira das 08:00 hs as 12:00
hs, e em dias uteis. Isto quando for o caso.

O produto devera ter o seu devido registro no Orgdo Competente e o prazo de validade
do produto sera de no minimo 90 (noventa) dias a contar da data da entrega, observado

cada caso.
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DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o érgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O drgéo ou entidade podera convocar representante do contratado para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizag@o, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucéo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do caput do art. 117, da Lei n°®
14.133/2021.

O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracao.

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagoes
para a corre¢ado da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

O gestor do contrato verificara a manutencao das condigcbes de habilitacdo do contratado,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos compro
pertinentes, caso necessario.

, FLS
Ratorios

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solug@o do problema, tomando as providéncias cabiveis.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagSes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicbes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execugcdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade maxima aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

Cabe ao gestor do contrato, em tempo habil, verificar o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou prorrogagao contratual.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Os bens serao recebidos PROVISORIAMENTE, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

Os bens serdo recebidos DEFINITIVAMENTE, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

Os servicos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de 30 (trinta) dias, pela
fiscalizacdo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo nos termos do art. 140, |, a da Lei n°

14.133/2021.
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O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicacéo de sQbranca
oriunda do contratado com a comprovagéao da prestacéo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo & fiscalizacédo
nao atestar a Uitima e/ou Unica medigéo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério nos termos do art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133/2021.

Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Projeto Basico e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servicos seréo recebidos DEFINITIVAMENTE no prazo de 90 (noventa) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) no cumprimento
de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme regulamento.

Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacées apresentadas; e

Comunicar ao contratado para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentagéo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-
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se ao contratado para emisséo de nota fiscal no que pertine a parcela incontfoversé-8a
execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidag&o, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

A liquidacao da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por
base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, observando-se o
disposto no art. 63 da Lei n® .4.320, de 17 de marco de 1964.

Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até gue o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacéo da situagédo, sem énus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracéo devera realizar consulta junto cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencéo das condigées de habilitacio exigidas no edital;

b) identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitagéo, no &mbito do 6rgéo
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.




MUNICIPIO DE MASSAPE
PODER EXECUTIVO

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacéo.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa.

No caso de atraso de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, seréo devidos pelo contratante encargos moratérios atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicag&o do Indice Nacional de Custo da Construgéo (INCC).

O pagamento sera realizado mediante crédito em conta bancaria do contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, seréd efetuada a retencio tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, guando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nado sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condigdo indispensavel para a obtengcdo do bem ou para a
prestagdo do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da Lei Federal n°
14.133/2021.

DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licitagao, na
modalidade Pregéo, sob a forma Eletrénica, com adocéo do critério de julgamento pelo
Menor prego.

Para fins de habilitagéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:

DA HABILITAGCAO JURIDICA

Documento Oficial de Identificacdo do(s) responsavel Legal pela assinatura do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor.
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Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, eim, se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhad
dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores, com a comprovagédo da
publicacdo na imprensa da ata arquivada, bem como das respectivas alteracoes, caso
existam.

Autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel.

DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, gue demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, dentro do prazo de validade.

Declaragido do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal.

DA QUALIFICAGAO TECNICA:

Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da
apresentacdo de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante forneceu/executou,
bens/servigos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital.

Em havendo dulvida acerca da veracidade do documento, o(a) Agente de Contratacdo
podera promover diligéncia, a fim de comprovar a veracidade do documento, conforme
inciso | do art. 64 da Lei 14.133/2021.

DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, apresentados na forma da lei.

O Microempreendedor Individual-ME!, est3 dispensado da apresentagéo' do B.alango
Patrimonial na forma do item anterior, conforme art. 1.179 §2° do Cadigo Civil e artigo 18-
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A, § 1° da Lei Complementar n° 123/20086, entretanto devera apresentar a DASN &
(Declaracéo Anual do Simples Nacional - Microempreendedor Individual).

E vedada a substituicdo do Balango Patrimonial e da Demonstracéo do Resultado do
Exercicio por balancetes ou balangos provisérios.

No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, a
demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis limitar-se-do
ao ultimo exercicio conforme dispde o art. 69, § 6° da Lei n°® 14.133/2021.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagéo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura conforme dispGe o art. 65, §1° da Lei n°® 14.133/2021.

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacéo de
balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade.

Tratando-se de pessoas juridicas submetidas 2 Escrituracdo Contabil Digital (ECD) por
meio do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), admite-se a apresentacéo da
ECD, em observancia a data limite definida nas Normas da Secretaria da Receita
Federal.

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
dentro do prazo de validade.

Na auséncia da Certiddo, a licitante em recuperacao judicial devera comprovar o
acolhimento judicial do plano de recuperacio judicial nos termos do art. 58 da Lei n°
11.101/2005. No caso do licitante em recuperacao extrajudicial devera apresentar a
homologagéo judicial do plano de recuperacso.

DAS DECLARAGOES COMPLEMENTARES DE APRESENTAGAO OBRIGATORIA:

Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei n°
8.213/1991.

Declaracéo de que se enquadra na condicao de ME (Microempresa) ou EPP (Empresa
de Pequeno porte), nos termos das Leis Complementares n° 123/2006 e 147/2014, para
que essa possa gozar dos beneficios previstos da referida Lei. (Opcional)

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo apresentados por meio eletrénico,
via sistema do BBMNet.

Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada, publicacdo em orgéo da imprensa oficial ou
ainda por meio de cépia simples, a ser autenticada por servidor habilitado da Prefeitura
Municipal de Massapé/CE, mediante conferéncia com os originais. As cépias deverdo ser
apresentadas perfeitamente legiveis.

Havendo dlvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentacio dos
originais nao-digitais.

;
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MUNICIPIO DE MASSAPE
PODER EXECUTIVO

Na hipotese de o documento ndo constar expressamente o prazo de validalg, erLfg
devera ser acompanhado de declaragéo ou regulamentacdo do 0rgéo emissorque.
disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaragdo ou regulamentacso, o
documento sera considerado valido pelo prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data de sua emissdo quando se tratar de documentos referentes a habilitagdo fiscal,
social e trabalhista e econémica financeira.

R

5

Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuracédo da veracidade
das informagées prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de habilitaco,
conforme o inciso | do art. 63 da Lei Federal n° 14.133/2021.

A verificacdo pelo agente de contratacdo, em sitios eletrdnicos oficiais de orgaos e
entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

Se o proponente se fizer representar, devera juntar procuragao publica ou particular, nas
formas legais, juntamente com documento oficial de identificacdo do outorgado
(procurador), outorgando com poderes ao representante para decidir a respeito dos atos
constantes da presente licitacao.

A microempresa e a empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa, que possuir
restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista,
previsto neste edital, tera sua habilitacdo condicionada a apresentacdo de nova
documentagéo, que comprove a sua regularidade em 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data em que for declarada como vencedora do certame.

O beneficio de que trata o item anterior ndo eximira a microempresa, a empresa de
pequeno porte e a cooperativa, da apresentacdo de todos os documentos, ainda que
apresentem alguma restrigéo.

O prazo de que trata o item podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a
critério da Administragdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma
motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo fixado no item 8.16, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades, sendo facultado a
Administrag@o convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacéo.

Apos a vinculagéo dos documentos para habilitag&o, ndo sera permitida a substituigao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do

certame;

Atualizagé@o de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas.

Na analise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que n&o alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo
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Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o agents_de
contratagdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuragéo de uma proposta que atenda ao presente edital.

MUNICIPIO DE MASSAPE
PODER EXECUTIVO

DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

LOTE 01
ITEM | ESPECIFICAGCAO UND |QTD UNIT TOTAL
SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS,
ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS
ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
1 |ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO |MES| 12 | R$2.988,33 | R$ 35.859,96
SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS,
ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS
ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
2 |EDUCAGAO MES| 12 | R$ 2.988,33 | R$ 35.859,96
SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS,
ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS
ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
3 |FINANGAS MES| 12 | R$2.988,33 | R$ 35.859,96
SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS,
ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS
ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
4 |INFRAESTRUTURA MES| 12 | R$2.988,33 | R$ 35.859,96
SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
REVISAO E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, LEIS, PROJETOS,
ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS
ADMINISTRATIVOS - SECRETARIA DE
5 |SAUDE MES| 12 | R$2.988,33 | R$ 35.859,96




