MUNICIPIO DE MASSAPE
PODER EXECUTIVO
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo da prestacdo de servicos de producdo e divulgacido de spot, testemunhal,
coletiva e entrevista de campo, divulgagdo em portais, blogs, redes sociais e outros, e
realizacdo de programas de radio das agbes governamentais contendo matéria de
interesse plblico para atender as necessidades da Secretaria de Governo do Municipio
de Massapé/CE.

Conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE 01
ITEM | ESPECIFICAGAO UND | QTD
1 |COLETIVA DE IMPRENSA COM NO MINIMO 10 MINUTOS SERV| 50
2 |ENTREVISTA DE CAMPO COM NO MINIMO 10 MINUTOS SERV | 280
3 |PRODUCAO DE SPOT COM DURACAO DE 30 SEGUNDOS SERV | 500
4 |PRODUCAO DE SPOT COM DURACAO DE 60 SEGUNDOS SERV | 500

REALIZACAO DE PROGRAMAS DE RADIO AM/FM COM
MATERIAS INFORMATIVAS, CAMPANHAS E/OU AGOES DO|SERV| 100

5 |MUNICIPIO - RESERVA DE HORARIO EM RADIO

SERVICO DE DIVULGACAO EM PORTAIS DE NOTICIAS E serv | 1000
6 |OUTROS, BLOGS E/OU REDES SOCIAIS DE TERCEIROS
7 | TESTEMUNHAL DE NO MINIMO 60 SEGUNDOS SERV | 2000
8 |VEICULACAO DE SPOT COM DURACAO DE 30 SEGUNDOS SERV | 1000
9 |VEICULACAO DE SPOT COM DURACAO DE 60 SEGUNDOS SERV | 1500

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Coletiva de Imprensa (minimo de 10 minutos)

Organizacdo e realizagédo de coletiva de imprensa com a participagéo de autoridades,
secretarios ou representantes do Governo Municipal.

O tempo minimo de gravagao da coletiva de imprensa sera de 10 minutos.

A empresa contratada devera ser responsavel pela produgdo do evento, incluindo:
coordenacdo de logistica, gravacdo e edicdo do material, disponibilizagéo do contetudo

para a imprensa e divulgagéo.
O conteudo podera ser veiculado em plataformas digitais, radio ou outros meios

acordados com a Secretaria de Governo.
Entrevista de Campo (minimo de 10 minutos)

Realizacdo de entrevistas com cidadaos, servidores ou autoridades locais, no local das
acbes ou eventos promovidos pelo municipio.

A gravacdo da entrevista tera o tempo minimo de 10 minutos.

A empresa sera responsavel pela producdo, gravagdo, edigédo e entrega do material
pronto, com possibilidade de veiculagdo em plataformas diversas (radio, redes sociais,

portais e blogs).

Producéo de Spot com Duragdo de 30 Segundos

WoITlESSO pTAC. WV
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Producao de spot publicitéario com 30 segundos de duracéo.
O material devera ser elaborado com foco em campanhas e agdes do municipio.
A empresa devera ser responsavel pela criacdo de roteiro, locucao, gravacao, edicdo e
finalizacéo do spot.
O spot devera estar disponivel em formato adequado para veiculagdo em radio, portais
de noticias, blogs e redes sociais.

Produgéo de Spot com Duracédo de 60 Segundos

Producéo de spot publicitario com 60 segundos de duracao.

O conteudo deve ser criado para informar sobre agbes ou campanhas do municipio,
conforme orientacdo da Secretaria de Governo.

A empresa sera responsavel por todo o processo criativo, desde o roteiro até a
finalizacdo para a veiculagdo em diversos meios de comunicagéo (radio, redes sociais,
blogs, etc.).

Realizacdo de Programas de Radio AM/FM com Matérias Informativas, Campanhas
e/ou Agbes do Municipio - Reserva de Horario em Radio

Producéo e veiculacdo de programas de radio, com matérias informativas sobre agoes
governamentais, campanhas publicas e outros temas de interesse da populagao.

O programa sera transmitido em horarios acordados com a emissora de radio AM/FM, e
podera ser veiculado em uma ou mais emissoras locais/regionais.

A empresa sera responsavel pela produgdo do conteido, gravagéo, edicdo e
agendamento de horarios para veiculac&o.

Servigo de Divulgagdo em Portais de Noticias e Outros, Blogs e/ou Redes Sociais
de Terceiros

Divulgagdo de contetdos (spots, entrevistas, testemunhais, matérias) em portais de
noticias, blogs e redes sociais de terceiros, de acordo com a estratégia de comunicacéo
definida pela Secretaria de Governo.

A empresa sera responsavel por realizar a negociagdo e a reserva de espacos para
publicacdo, bem como a criagdo de contelidos para posts e artigos, incluindo imagens,

textos e videos.
Acompanhamento de métricas e relatérios de impacto sobre as publicacdes realizadas.

Testemunhal de no Minimo 60 Segundos

Producao de videos ou audios de testemunhais com durag&o minima de 60 segundos.

O contetido sera gerado a partir de depoimentos de cidadaos, servidores ou autoridades,
destacando acées ou servigos prestados pela Prefeitura de Massapé.

A empresa sera responsavel pela gravagéo, edigéo e finalizagdo do material, que podera
ser divulgado em radio, redes sociais, portais e outros meios de comunicagao.

Veiculagédo de Spot com Duragédo de 30 Segundos
Veiculagdo de spots publicitarios com duragdo de 30 segundos em emissoras de radio
AM/FM, portais de noticias, blogs e redes sociais.

A empresa contratada deverd garantir que o spot seja transmitido nas plataformas
previamente acordadas, conforme o cronograma de divulgagéo estabelecido.

KU3 Major Jose Yaulino
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Veiculagado de Spot com Duracao de 60 Segundos

Veiculagdo de spots publicitarios com duracao de 60 segundos em emissoras de radio
AM/FM, portais de noticias, blogs e redes sociais.

A empresa contratada sera responsavel por garantir a distribuicdo do spot nas
plataformas selecionadas pela Secretaria de Governo, de acordo com o plano de midia
acordado.

Outras informacdes:

Producdo Completa: A empresa contratada devera ser responsavel por todas as etapas
da producéo dos conteudos (roteiro, gravacéo, edicao, finalizagao, etc.).

Divulgacédo Eficaz: A empresa deve garantir a maxima visibilidade e engajamento das
acbes do municipio, utilizando as plataformas adequadas de acordo com o publico-alvo.

Relatdrios de Resultados: A empresa devera fornecer relatérios periddicos detalhando o
alcance, impacto e métricas das campanhas, como audiéncia, visualizagdes e interagées.

Garantir a produgéo de contelidos de qualidade, respeitando os principios da publicidade
oficial, com foco no interesse publico e transparéncia das acdes governamentais.

Disponibilizar relatorios periodicos com métricas de performance sobre a divulgagao e
impacto das agbes, como alcance, engajamento, nimero de acessos, entre outros.

Cumprir os prazos acordados para entrega dos materiais e veiculagdes.

Prover toda a infraestrutura necessaria para as gravagdes e divulgagées, incluindo
equipamentos de audio, video e software de edicao.

A empresa contratada executard os servigos de produgdo e divulgagéo de spots,
testemunhal, coletivas e entrevistas referentes a noticias relativas a atuacéo da Prefeitura
Municipal de Massapé nas diversas areas da administracdo publica, por meio de uma
emissora de radio de abrangéncia municipal;

A contratada devera dispor de e-mail e telefone para que a contratante solicite a
execugao dos servicos deste objeto;

Os servicos seréo executados mediante previa autorizagcdo da contratante;

Os servicos serdo executados com qualidade adequada e de acordo com as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo e em conformidade com o
estabelecido no Edital e Anexos;

Os servicos deverdo ser executados no local discriminado na autorizagdo emitida pela
secretaria contratante;

Caberd a unidade interessada da contratante, solicitar a gravacdo e divulgacdo das
coletivas de imprensa e entrevistas de campo com antecedéncia minima de 24 horas;
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de acordo com as informacgfes constantes da requisicdo da matéria, salvo orientacao
contraria expressa da contratante;

A execucdo dos servicos licitados sera feita de acordo com a necessidade do érgdo
interessado durante o prazo de contratagdo, mediante a expedicdo de autorizagéo, pela
Secretaria contratante, constando o item e o quantitativo de servigcos a serem executados
dentro do prazo de 24 horas pela contratada, a contar da data de recebimento do pedido.

A contratada disponibilizara para a contratante todo o material produzido na execugéo do
objeto em CD em formato de Audio MP3 ou outro da escolha da contratante.

A contratada veiculara as pecas nos horarios e dias propostos pela contratante, seja por
entrevistas gravadas, entrevistas ao vivo, além de cobertura de coletivas de imprensa
propostas pela contratante.

A contratada devera dispor de no minimo dos seguintes equipamentos (Gravador de Voz
Profissional, Computador com Programas de Edicdo de Voz, Mesa de Som, Caixa de
Som e Microfone) com capacidade suficiente para executar os servicos objeto da
contratacédo, visando atender a demanda de servigos solicitados pela contratante, em

tempo habil.

A contratada devera ter em seu quadro de pessoal os seguintes profissionais: (locutores
apresentadores, repérteres, técnicos de audio, produtores e redatores) que se
responsabilizardo pela execugéo dos servicos acima referenciados.

Todos os custos necessarios a execugado do objeto ficara a cargo das expensas da
contratada, isentando-se a contratante de quaisquer eventuais prejuizos durante a
execucgao do objeto contratual.

No ultimo dia de cada més a contratada elaborara uma planilha contendo a consolidagéo
de todos os servicos executados, discriminando os quantitativos, as datas e os
respectivos horarios das veiculagbes das matérias.

Requisitos Necessarios ao Atendimento da Necessidade dos Orgdos Demandantes:

Para atender a demanda da Unidade Administrativa a empresa deve conhecer
profundamente:

Estratégias de comunicagéo para a manutencéo de didlogo permanente com os agentes
publicos envolvidos nos processos execugao dos Servicos;

A relevancia da boa comunicacéo para bem informar a populacgéo;

A argumentagéo com competéncia para a elaboragéo de textos informativos direcionados
a repassar informacdes a populagéo;

Os equipamentos que s&o necessarios para as produgdes e divulgacdes dos servigos;
As atividades desempenhadas pelos profissionais que executardo os servigos.

INFORMAGOES PARA FORMALIZAGAO DO PROCESSO
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Processo:
(X) Licitagao
() Administrativo

Modalidade:
(X) Pregéo

( ) Concorréncia

( ) Concurso

( ) Leildao

( ) Didlogo Competitivo

( ) Procedimento Auxiliar:

Forma:
(X) Eletrénica
( ) Presencial

Modo de disputa:

(X) Aberto

( ) Fechado

( ) Combinado (aberto e fechado)

Lance:

() Menor preco por item
(X) Menor preco por lote
( ) Menor preco global

Critério de Julgamento:

(X) Menor prego

( ) Melhor técnica ou conteudo artistico
( ) Técnica e prego

( ) Maior retorno econémico

( ) Maior desconto

Classificagdo Tipo (natureza):

( ) Alienagéo de bens imoveis

( ) Alienacao de moveis inserviveis

( ) Alienacao de moveis legalmente apreendidos
( ) Aquisicao de bens comuns

( ) Aquisicdo de bens especiais

( ) Concessdes

( ) Locacdes

( ) Manutencao de veiculos automotores
( ) Obras comuns

( ) Obras especiais

(X) Servigos comuns

( ) Servigos especiais

( ) Servigos comuns de engenharia

( ) Servicos especiais de engenharia

( ) Servicos técnicos especializados

Prazo: 10 (dez) dias Uteis.

Regime de Execucao Indireta:
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( ) Empreitada por prego global
() Empreitada por prego unitario
( ) Empreitada integral
( ) Contratacéo por tarefa
()
()
(

Contratacéo integrada
Contratacéo semi-integrada
X) N&o se aplica

Tratamento Diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte:
(X) § 1°do art. 44 da Lei n® 123/2006 (empate ficto)

( ) § 1°do art. 44 da Lei n°® 123/2006 (empate ficto)

( ) inciso Il do art. 48 da Lei n® 123/2006 (subcontratagéao)

() § 3°do art. 48 da Lei n® 123/2006 (beneficio local e regional)

( ) Nao se aplica

O prazo de vigéncia do contrato & de até 31 de dezembro de 2025, podendo ser
prorrogado na forma dos arts. 105 a 114 da Lei 14.133/2021.

O objeto a ser contratado é servigo/fornecimento continuo, nos termos do artigo 6°,
inciso XV da Lei n® 14.133/2021.

AS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

As especificacdes e quantitativos do objeto constam na documentagéo anexa, tais quais
orcamentos, memorias de calculos, cronogramas de obras, composicdes, memorias

descritivas, etc.
DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO

A fundamentacéo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Da Qualificacao técnica

Os requisitos de qualificagdo técnica encontram-se pormenorizada em topico especifico
deste Termo de Referéncia, bem como abrangente no Estudo Técnico Preliminar.

Da subcontratagéo
N&o sera admitida a subcontratacéo.

Da garantia da contratacao

Sera exigida garantia nos termos estabelecidos e na minuta do contrato.
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A néo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratacio,

caracterizando descumprimento total da obrigacao assumida, ficando a adjudicataria
sujeita as penalidades legalmente estabelecidas, inclusive multa.

Adotada a modalidade seguro-garantia, prevista no inciso Il do § 1° do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, o licitante devera apresenta-la no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor contratado, no prazo de 1 (um) més, contado da data de homologacéo da
licitacdo e anterior a assinatura do contrato conforme § 3° do mesmo artigo supra
referido.

Da previsdo de Consércio
Nao sera permitida a participacéo de interessados sob a forma de Consércio.

Justificativa

Considerando as disposi¢des contidas na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como o objeto
especifico da contratacdo, impde-se a vedacgao expressa a participagdo de empresas sob
a forma de consorcio neste processo. Tal vedagcdo encontra fundamentos sdlidos em
diversos aspectos juridicos e praticos, conforme detalhado a seguir:

Fundamentacado Legal: A Lei Federal n® 14.133/2021 em seu art. 15, apesar de prever a
possibilidade de formagdo de consorcios, estabelece critérios rigidos e facultativos a
Administragdo Publica para admitir ou ndo a participacéo de licitantes nesta modalidade.
Segue, portanto, portanto, o entendimento de que a decisdo por vedar a formagéao de
consorcios deve ser justificada pela administracdo, tendo como premissa o interesse
publico, a natureza do objeto contratual e os principios que regem as licitacbes e
contratacdes publicas.

Natureza do objeto: A complexidade e especificagdes do objeto demandam uma gestéo
contratual focada e direta, facilitada pela contratacdo de uma Unica entidade legal
responsavel, sem as complicagbes gerenciais e administrativas habitualmente
associadas aos consorcios, tal como a segregacéo e responsabilidades e a coordenacgéo
entres os diferentes membros do consoércio.

Gestao de Riscos: A vedacgdo de consorcios visa também mitigar riscos relacionados ao
fracionamento de responsabilidades e possiveis falhas na comunicagéo e na entrega, as
quais poderiam impactar a qualidade, os custos e o tempo de execucéo do projeto. A
gestdo eficaz do contrato & essencial para garantir a execu¢do da obra dentro dos
parametros de qualidade, custo e prazo predeterminados, alinhando-se aos objetivos do
art. 11, que enfatiza a importancia do resultado mais vantajoso para administragdo
publica.

Seguranga Juridica e Transparéncia: Preserva a seguranga juridica e aumenta a
transparéncia do processo licitatério, ja que relagdes contratuais com uma unica empresa
sdo inerentemente menos complexas e mais faceis de monitorar e fiscalizar do que
aquelas estabelecidas com um consorcio, conforme os principios da Lei Federal n°
14.133/2021, articulados em seus artigos 5° e 6°.

Com base nesses fundamentos, a decisdo de vedar a participacdo de empresas na forma
de consorcio para o objeto esta alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, e especialmente ao planejamento e ao julgamento objetivo, promovendo
a gestao eficiente dos recursos publicos e garantindo a adequagao € a viabilidade da
contratacéo, conforme estabelecido na Lei Federal n® 14.133/2021.

Da Sustentabilidade
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O requisito da sustentabilidade encontra-se pormenorizada em topico espec¥
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O prazo para entrega dos produtos € de 15 (quinze) dias uteis, mediante ordem de
fornecimento, em caso de atraso, este prazo podera ser prorrogado por igual periodo
mediante justificativa do contratado e anuéncia da contratante, devendo a solicitacao ser
feita imediatamente no dia Util posterior ao vencimento do prazo inicial, todos os atos
serdo poderdo ensejar as penalidades cabiveis. O local de entrega dos produtos € no
Almoxarifado Central - Enderegco Rua Rosa Melo Segundo, 203 - Mesquita Jerénimo -
Massapé/CE, de segunda a quinta-feira das 08:00 hs as 12:00 hs e 14:00 hs as 18:00 hs
e na sexta-feira das 08:00 hs as 12:00 hs, e em dias uteis. Isto quando for o caso.

O prazo para prestacdo dos servicos é de 05 (cinco) dias Uteis, mediante ordem de
servico, em caso de atraso, este prazo podera ser prorrogado por igual periodo mediante
justificativa do contratado e anuéncia da contratante, devendo a solicitagéo ser feita
imediatamente no dia util posterior ao vencimento do prazo inicial, todos os atos ser&o
poderao ensejar as penalidades cabiveis. Podendo ser in loco na unidade requisitante ou
de forma remota a depender do objeto da prestagdo do servigo, de segunda a quinta-feira
das 08:00 hs as 12:00 hs e 14:00 hs as 18:00 hs e na sexta-feira das 08:00 hs as 12:00
hs, e em dias Uteis. Isto quando for o caso.

O produto devera ter o seu devido registro no Orgao Competente e o prazo de validade
do produto sera de no minimo 90 (noventa) dias a contar da data da entrega, observado
cada caso.

DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunsténcias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O orgao ou entidade podera convocar representante do contratado para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugéo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.
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A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscaly
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do caput do art. 117, da L&t
14.133/2021.

O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

O fiscal do contrato anotaréa no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagac das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcbes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicaréd ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou & prorrogagao
contratual.

O gestor do contrato verificaréd a manutengéo das condigdes de habilitagéo do contratado,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, tomando as providéncias cabiveis.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigbes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucgdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade maxima aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
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contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigactes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicacéo de sancgdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

Cabe ao gestor do contrato, em tempo habil, verificar o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagao contratual.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Os bens serdo recebidos PROVISORIAMENTE, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

Os bens ser&o recebidos DEFINITIVAMENTE, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente.

Os servicos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de 30 (trinta) dias, pela
fiscalizacdo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo nos termos do art. 140, 1, a da Lei n°
14.133/2021.

O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacéo da prestagéo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcao
niao atestar a ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério nos termos do art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021.

Os servicos poder&o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Projeto Basico e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relagéo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

0-000
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Os servicos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE no prazo de 90 (noventa) .
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autorldade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is) no cumprimento
de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme regulamento.

Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentactes apresentadas; e

Comunicar ao contratado para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagé&o.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-
se ao contratado para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagado e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucédo do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

A liguidacdo da despesa consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor tendo por
base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, observando-se o
disposto no art. 63 da Lei n® .4.320, de 17 de margo de 1964.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situagéo, sem énus ao contratante;
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A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta junto cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencéo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), a situagédo de
irregularidade do contratado, seré providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nzo havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua

situacéo.

O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa.

No caso de atraso de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pelo contratante encargos moratérios atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacéo do indice Nacional de Custo da Construcédo (INCC).

O pagamento sera realizado mediante crédito em conta bancaria do contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houven
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos™
legislac&o vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

A antecipacéo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencdo do bem ou para a
prestacdo do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da Lei Federal n°
14.133/2021.

DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacao, na
modalidade Pregao, sob a forma Eletrénica, com adogéo do critério de julgamento pelo
Menor prego.

Para fins de habilitacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:
DA HABILITAGAO JURIDICA

Documento Oficial de Identificagdo do(s) responsavel Legal pela assinatura do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores, com a comprovacao da
publicacdo na imprensa da ata arquivada, bem como das respectivas alteragoes, caso

existam.

Autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada, guando cabivel.
DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, dentro do prazo de validade.
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Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que deonstfés
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, dentro do prazo de validade.

Declaracédo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituic&o
Federal.

DA QUALIFICACAO TECNICA:

Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da
apresentacdo de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante forneceu/executou,
bens/servicos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital.

Em havendo duvida acerca da veracidade do documento, o(a) Agente de Contratacéo
podera promover diligéncia, a fim de comprovar a veracidade do documento, conforme
inciso | do art. 64 da Lei 14.133/2021.

DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, apresentados na forma da lei.

O Microempreendedor Individual-MEI, esta dispensado da apresentacdo do Balango
Patrimonial na forma do item anterior, conforme art. 1.179 §2° do Cédigo Civil e artigo 18-
A, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006, entretanto devera apresentar a DASN SIMEI
(Declaragao Anual do Simples Nacional - Microempreendedor Individual).

E vedada a substituicdo do Balango Patrimonial e da Demonstragdo do Resultado do
Exercicio por balancetes ou balangos provisorios.

No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, a
demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-ao
ao ultimo exercicio conforme dispbe o art. 69, § 6° da Lei n°® 14.133/2021.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis
pelo balancgo de abertura conforme dispde o art. 65, §1° da Lei n® 14.133/2021.

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo de
balanco patrimonial e demonstragées contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade.

Tratando-se de pessoas juridicas submetidas a Escrituragdo Contabil Digital (ECD) por
meio do Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED), admite-se a apresentacdo da
ECD, em observancia a data limite definida nas Normas da Secretaria da Receita

Federal.

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
dentro do prazo de validade.
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Na auséncia da Certiddo, a licitante em recuperacdo judicial devera comprswar o
acolhimento judicial do plano de recuperacéo judicial nos termos do art. 58 da Lei n°
11.101/2005. No caso do licitante em recuperacdo extrajudicial devera apresentar a
homologagéo judicial do plano de recuperagéo.

DAS DECLARAGOES COMPLEMENTARES DE APRESENTAGAO OBRIGATORIA:

Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei n°
8.213/1991.

Declaracdo de que se enquadra na condicdo de ME (Microempresa) ou EPP (Empresa
de Pequeno porte), nos termos das Leis Complementares n° 123/2006 e 147/2014, para
que essa possa gozar dos beneficios previstos da referida Lei. (Opcional)

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo serdo apresentados por meio eletrénico,
via sistema do BBMNet.

Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada, publicacdo em 6rgéo da imprensa oficial ou
ainda por meio de copia simples, a ser autenticada por servidor habilitado da Prefeitura
Municipal de Massapé/CE, mediante conferéncia com os originais. As copias deverao ser
apresentadas perfeitamente legiveis.

Havendo duvida sobre a veracidade do documento, serd exigida a apresentacdo dos
originais nao-digitais.

Na hipétese de o documento ndo constar expressamente o prazo de validade, este
devera ser acompanhado de declaracdo ou regulamentacdo do 6érgdo emissor que
disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentagéo, o
documento sera considerado valido pelo prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data de sua emissdo quando se tratar de documentos referentes a habilitacao fiscal,
social e trabalhista e econémica financeira.

Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuracéo da veracidade
das informacdes prestadas na declaragéo de cumprimento aos requisitos de habilitagcao,
conforme o inciso | do art. 63 da Lei Federal n° 14.133/2021.

A verificacdo pelo agente de contratacdo, em sitios eletrénicos oficiais de drgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

Se o proponente se fizer representar, devera juntar procuragéo publica ou particular, nas
formas legais, juntamente com documento oficial de identificacdo do outorgado
(procurador), outorgando com poderes ao representante para decidir a respeito dos atos
constantes da presente licitagdo.

A microempresa e a empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa, que possuir
restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista,
previsto neste edital, tera sua habilitacdo condicionada a apresentagdo de nova
documentac&o, que comprove a sua regularidade em 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data em que for declarada como vencedora do certame.

O beneficio de que trata o item anterior ndo eximira a microempresa, a empresa de
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pequenc porte e a cooperativa, da apresentacdo de todos os documentos, ainda~gue
apresentem alguma restricdo.

O prazo de que trata o item podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a
critério da Administrac@o, desde que seja requerido pelo interessado, de forma
motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

A nao regularizagdo da documentacéo, no prazo fixado no item 8.16, implicard na
decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das penalidades, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagcao.

Apos a vinculacdo dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

Complementacéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a8 época da abertura do
certame;

Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas.

Na analise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros
ou falhas, que n&do alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacéo e classificagéo

Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo, o agente de
contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

LOTE 01
ITEM | ESPECIFICACAO UND | QTD UNIT TOTAL

COLETIVA DE IMPRENSA COM NO SERV| 50

1 |MINIMO 10 MINUTOS R$ 1.765,83 | R§ 88.291,50
ENTREVISTA DE CAMPO COM NO SERV| 280

2 |MINIMO 10 MINUTOS R$866,67 R$ 242.667,60
PRODUS}AO DE SPOT COM SERV | 500

3 _|DURACAQ DE 30 SEGUNDOS R$161,88 R$ 80.940,00
PRODUCAO DE SPOT COM SERV | 500

4 |DURACAO DE 60 SEGUNDOS R$161,88 R$ 80.940,00

REALIZACAO DE PROGRAMAS DE
RADIO AM/FM COM MATERIAS
INFORMATIVAS, CAMPANHAS E/OU | SERV | 100
ACOES DO MUNICIPIO - RESERVA
5 | DE HORARIO EM RADIO R$ 1.083,33 | R$ 108.333,00

SERVICO DE D'IVULGA(;AO EM
PORTAIS DE NOTICIAS E OUTROS, SERV | 1000

BLOGS E/OU REDES SOCIAIS DE
6 | TERCEIROS R$119,17 R$ 119.170,00

7 |TESTEMUNHAL DE NO MINIMO 60| SERV|2000 | R$ 86,67 R$ 173.340,00
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SEGUNDOS

VEICULACAO DE SPOT COM

8 |DURACAO DE 30 SEGUNDOS SERV1000

R$ 43,33 R$ 43.330,00

VEICULACAO DE SPOT COM

9 |DURACAO DE 60 SEGUNDOS SERV 11500

R$ 54,17 R$ 81.255,00

R$ 1.018.267,10

O valor estimado total da contratacao é de R$ 1.018.267,10 (um milhdo dezoito mil
duzentos e sessenta e sete reais e dez centavos).

Os valores de referéncia foram obtidos através de tabela de pregos referenciais.
DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta do Tesouro Municipal,

Estadual e Federal, da dotacdo orgamentaria n® 1701.04.122.0402.2.079, elemento de
despesa n° 33.90.39.00.
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ANEXO I

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

O presente documento visa analisar a viabilidade da contratacéo pretendida, bem como
levantar os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia, de
forma a melhor atender as necessidades desta Unidade Administrativa.

Orgéo Responsavel pela Contratagdo: Secretaria de Governo.
Responsavel pela Contratagdo: Francisco Alex Sousa Oliveira.

NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM O OBJETIVO DA CONTRATAGAO PRETENDIDA

Lei Federal n°® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 e suas alteragbes posteriores.
Lei Complementar n® 123/06, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes posteriores.
Decreto Municipal n® 05/2025, de 02 de janeiro de 2025 e suas alteragdes posteriores.

OBJETO

Contratacdo da prestacdo de servicos de producdo e divulgacdo de spot, testemunhal,
coletiva e entrevista de campo, divulgagcdo em portais, blogs, redes sociais e outros, e
realizagdo de programas de radio das acdes governamentais contendo matéria de
interesse publico para atender as necessidades da Secretaria de Governo do Municipio
de Massapé/CE.

NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacdo dos servicos de producdo e divulgacao de conteldo é essencial para
promover a transparéncia e a comunicacdo efetiva entre a Secretaria de Governo do
Municipio de Massapé/CE e a populagdo. O objetivo & garantir que as acdes
governamentais e as informagdes de interesse publico sejam amplamente divulgadas,
permitindo que os cidadaos estejam bem informados sobre as atividades do governo.
Além disso, a divulgagao em diferentes plataformas, como portais, blogs e redes sociais,
assegura que uma ampla gama de publico seja alcangada, incluindo diferentes faixas
etarias e grupos sociais.

A realizacdo de programas de radio tambéem € um meio eficaz de alcangar a populagao,
especialmente aquelas que ndo tém acesso a internet ou preferem este meio de
comunicacédo. A produgado de spots, testemunhais, coletivas e entrevistas de campo
contribui para a diversidade de conteldo e formatos, tornando a comunicacdo mais
dinamica e atraente. Portanto, a contratacdo desses servicos é justificada pela
necessidade de fortalecer a comunicacdo governamental, promover a transparéncia e
garantir que a populagéo esteja informada sobre as agbes do governo.

CLASSIFICAGAO DO OBJETO

O objeto de contratagéo publica descrito refere-se a prestagéo de servigos de producéo e
divulgacédo de conteldo informativo sobre as acbes governamentais do municipio de
Massapé/CE. De acordo com a Lei 14.133 de licitagbes, este tipo de servico se enquadra
na categoria de servicos comuns, que visam atender as necessidades da Secretaria de
Governo, promovendo a transparéncia e a divulgacdo das atividades realizadas pela
administragéo publica.

Py i Bl ATme 1 L R RN Y o L Al e ,’(r‘.-ml‘,'«--.ﬁ--: e
b 'SUING, N 13 L L8Ntio / LEF! b itu=U 00



MUNICIPIO DE MASSAPE
) PODER EXECUTIVO
DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratagao dos servigos de produgéo e divulgagdo de spot, testemunhal, coleftws
entrevista de campo, assim como a divulgac&do em portais, blogs, redes sociais e outros
meios, e a realizacdo de programas de radio das agdes governamentais, € necessaria
para garantir a transparéncia e a divulgacéo das atividades da Secretaria de Governo do
municipio de Massapé&/CE. Atendendo a Lei 14.133 de licitagdes, a contratagdo desses
servigos visa informar a populacao sobre as acdes e projetos do governo, promovendo a
participagao cidada e o acesso a informacéao de interesse publico.

DEMONSTRAE}AO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGCOES ANUAL

Informamos que, de acordo com a nova Lei de Licitagdes 14.133, o objeto de contratacédo
publica para a producdo e divulgagdo de spot, testemunhal, coletiva e entrevista de
campo, divulgagado em portais, blogs, redes sociais e outros, e realizagdo de programas
de radio das acbes governamentais ainda nao esta previsto no plano anual de
contratacdes da Secretaria de Governo do Municipio de Massapé&/CE.

DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

1. Elaboragdo de um plano de comunicagado detalhado, contemplando a producéo e
divulgacdo de spots, testemunhais, coletivas e entrevistas de campo, bem como a
divulgacéo em portais, blogs, redes sociais e outros meios de comunicagao.

2. Comprovacéo da capacidade técnica da empresa contratada para a realizagdo dos
servicos, por meio de apresentacéo de portfélio de trabalhos anteriores e qualificacao da

equipe responsavel pela execugao do contrato.

3. Apresentacdo de proposta de valor compativel com o mercado, considerando a
complexidade e abrangéncia dos servicos a serem prestados.

4. Cumprimento de todas as exigéncias legais e regulamentares para a contratagédo de
servigos de comunicagao, incluindo a regularidade fiscal e trabalhista da empresa.

5. Garantia de transparéncia e ética na divulgacdo das agdes governamentais,
respeitando os principios da publicidade e da impessoalidade previstos na legislagao.

8. Estabelecimento de métricas de acompanhamento e avaliagdo dos resultados das
acbes de comunicagdo, visando garantir a efetividade e o alcance dos objetivos
propostos pela Secretaria de Governo do municipio de Massapé/CE.

PROVIDENCJAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO

1. Realizar um estudo de mercado para identificar as empresas especializadas na
prestacdo dos servicos de produgdo e divulgagdo de conteudo para atender as
necessidades da Secretaria de Governo do Municipio de Massapé/CE.

2. Elaborar um termo de referéncia detalhado, contendo as especificages técnicas dos
servicos a serem contratados, os critérios de avaliacdo das propostas e os requisitos
minimos de qualificacdo das empresas interessadas.
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3. Realizar um processo licitatério, seguindo as normas da Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos, para selecionar a empresa que apresentar a proposta mais vantajosa
para a Administragao Publica.

4. Capacitar os servidores responsaveis pela fiscalizagcdo e gestdo do contrato,
fornecendo informagdes sobre os direitos e deveres das partes, os procedimentos de
acompanhamento e avaliagdo da execuc¢do dos servigos, € 08 mecanismos de resolucdo
de eventuais conflitos.

5. Estabelecer um plano de comunicacdo e divulgacdo das acdes governamentais,
definindo os temas a serem abordados nos spots, testemunhais, entrevistas e programas
de radio, e os canais de divulgacao a serem utilizados.

6. Realizar reunides periddicas com a empresa contratada para alinhar as estratégias de
comunicagao, avaliar o cumprimento das metas estabelecidas e propor eventuais ajustes
no plano de trabalhao.

7. Monitorar constantemente a qualidade e a eficiéncia dos servigos prestados, por meio
de relatérios de acompanhamento e avaliacdo elaborados pela equipe de fiscalizagdo
contratual.

8. Garantir a transparéncia e a prestagao de contas a sociedade, divulgando as acdes
realizadas e os resultados alcangados por meio dos canais de comunicagdo previamente
definidos.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado para a contratagcdo dos servigos de producéo e divulgacao
de spot, testemunhal, coletiva e entrevista de campo, divulgacéo em portais, blogs, redes
sociais e outros, e realizacdo de programas de radio das agdes governamentais para a
Secretaria de Governo do Municipio de Massapé/CE deve ser realizado de forma ampla e
criteriosa, de acordo com a Lei 14.133 de licitagdes publicas do Brasil.

E necessario identificar empresas especializadas na prestagéo desses servigos, avaliar a
qualidade dos trabalhos ja realizados, verificar a capacidade técnica e operacional das
empresas, bem como analisar os precos praticados no mercado. Aléem disso, €
fundamental garantir a transparéncia e a competitividade do processo de contratacao,
visando a escolha da proposta mais vantajosa para a administragéo publica e para a
sociedade de Massapé/CE.

A seguir, relacionamos abaixo os procedimentos licitatérios/administrativos do objeto
referente a contratacéo pretensa:

ORGAO/MUNICIPIO PROCEDIMENTO OBJETO LINK
Prefeitura Municipal / Pregao Eletrénico | CONTRATAGAO DE https://municipics-
Santana do Acarau/CE EMPRESA PARA | licitacoes.tce.ce.gov.br/in

DIVULGACAO DE SPOTS, | dex.php/licitacac/detalhies
TESTEMUNHAIS, COLETIVAS | /proc/228382/icit/166903
DE IMPRENSA E
ENTREVISTA DE CAMPO EM
RADIO DAS ACOES
GOVERNAMENTAIS,

CONTENDO MATERIA DE
INTERESSE PUBLICO, COM
VEICULACAO EM




